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Základní škola a mateřská škola Křečkov
Křečkov 68
290 01   Poděbrady
      e-mail: skolnijidelnakreckov@atlas.cz
e-mail: zskreckov@centrum.cz
tel.: 773 630 091

Vnitřní řád školní jídelny
Účinnost od: 1. 9. 2025
Vnitřní řád byl zpracován v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb.                          o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání a vyhláškou č. 107/2008 Sb. o školním stravování
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Školní jídelna zabezpečuje stravování dětí z mateřské školy, žáků základní              školy, vlastních zaměstnanců a cizích strávníků.
1. Práva a povinnosti strávníků, vzájemné vztahy
1.1. Strávník má právo:
· stravovat se ve školní jídelně (nebo v mateřské škole)
· na kvalitní a vyváženou stravu podle zásad racionální výživy
· na kulturní prostředí při stolování
· na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií
· na dostatek času pro konzumaci stravy
1.2. Strávník má povinnost:

· dodržovat vnitřní řád školní jídelny (i vnitřní řád mateřské školy)

· chovat se při stravování ohleduplně, v souladu s hygienickými pravidly a společenskými pravidly stolování

· řídit se pokyny dohlížejícího pedagoga, kuchařky nebo pracovnice pro výdej stravy

· odnést po jídle použité nádobí na určené místo, zanechat po sobě čisté místo u stolu a zasunout židli

· šetrně zacházet s nádobím a ostatními předměty v prostorách jídelny

1.3. Práva zákonných zástupců

· vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u ředitele školy

· informovat se, jak dítě odebírá stravu

· informovat se o odběru stravy v 1.den nemoci

1.4. Povinnosti zákonných zástupců

· informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích strávníka nebo jiných skutečnostech, na které je nutno brát ohled ze zdravotního hlediska

· hradit úplatu za školní stravování v daném termínu

· nevstupovat do prostor školní jídelny 

1.5. Pravidla vzájemných vztahů mezi strávníky, zákonnými zástupci a pracovníky školy

· pedagogický pracovník zajišťující dohled nad strávníky zajišťuje bezpečnost a nezbytná organizační opatření

· informace, které zákonný zástupce poskytne o strávníkovi (zdravotní způsobilost) jsou důvěrné a všichni pracovníci školského zařízení se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů
2. Provoz školní jídelny
2.1. Kontaktní údaje
Adresa školy: Základní škola a mateřská škola Křečkov, Křečkov 68, 290 01

Telefonní čísla: ředitelka školy: 773 630 091

                          mateřská škola: 773 630 496

                          školní jídelna: 733 103 614

Bankovní účet školy: 27-5144180277/0100 
2.2. Cena stravného
· ceny stravného pro jednotlivé kategorie se řídí Vyhláškou č.107/2005 Sb., o školním stravování  
· do věkových kategorií jsou děti i žáci zařazování na dobu školního roku, ve kterém dosahují výše uvedeného věku

·  zákonný zástupce přihlašuje své dítě nebo žáka ke školnímu stravování na základě vyplněné přihlášky. Přihlášku pro stravování je nutné obnovit pro každý školní rok

          Formy úhrady stravného:
· hotovostní platba - ve stanovený termín u vedoucí školní jídelny – cizí strávníci hradí odebranou stravu za uplynulý měsíc na základě vystaveného pokladního bloku
· hotovostní platba u ředitelky školy – zaměstnanci hradí stravu za uplynulý měsíc a potvrzují svým podpisem. Od 1. září 2025 mají možnost zaměstnanci platit převodem na účet školy.
· bezhotovostní platba – zákonní zástupci žáků ZŠ a dětí MŠ
Zákonní zástupci žáků a dětí hradí stravné formou záloh v měsíčním předstihu na následující měsíc. Platby mohou rodiče nebo zákonní zástupci provádět buď trvalým nebo jednorázovým bankovním příkazem na účet školy. Každý strávník má přidělený variabilní symbol po celou dobu docházky do ZŠ a MŠ Křečkov.
Nemá-li zákonný zástupce žáka nebo dítěte zavedený bankovní účet, lze zálohovou platbu zaplatit po domluvě i v hotovosti u vedoucí školní jídelny.

Záloha pro děti v mateřské škole …. 800,- Kč

Záloha pro žáky v základní škole …. 600,- Kč

Vyúčtování stravy je prováděno každý měsíc. Je archivováno u vedoucí školní jídelny.
Celkové vyúčtování stravného dětí a žáků je prováděno čtvrtletně. Zákonným zástupcům je posílán e-mail s přehledem záloh a stravného.
Přeplatky jsou zákonným zástupcům vráceny převodem z běžného účtu, doplatky zákonní zástupci posílají na školní účet.

· Výše stravného:

 Mateřská škola: kategorie 3-6 let

                             přesnídávka   13,00 Kč    + 4,00 Kč pitný režim
                             oběd              22,00 Kč

                             svačina          11,00 Kč     + 2,00 Kč pitný režim
                            kategorie 7 let
                             přesnídávka   14,00 Kč + 4,00 Kč pitný režim
                             oběd               31,00 Kč

                             svačina           12,00 Kč + 2,00 Kč pitný režim
                Základní škola: kategorie 7-10 let

                                          oběd 31,00 Kč
                                          kategorie 11-14 let

                                          oběd 35,00 Kč

2.3.  Organizace výdeje [image: image3.png]



· stravovací dobu dětí v MŠ je nutno dodržet z důvodu přestávky mezi jednotlivými jídly a dle systému HACCP.
· školní stravování je zajištěno z vlastní kuchyně
· žáci ZŠ se stravují ve školní jídelně, děti v MŠ se stravují ve třídě MŠ, jídlo je donášeno ze školní kuchyně do výdejny MŠ

· děti ani žáci nejsou nuceni ke konzumaci celého vydaného pokrmu a vraceni k dojídání, jsou pouze pobízeni k ochutnání

· strávníkům je zakázáno vynášet jakékoliv jídlo a nádobí z prostor jídelny i mateřské školy s výjimkou balených moučníků, mléčných výrobků a ovoce

· podávané jídlo je určeno k přímé spotřebě

· stravování dětí v MŠ: 

a) pitný režim je umístěn ve třídě, v celodenní nabídce mají děti čistou vodu a ovocný čaj. Děti se obsluhují samostatně nebo za pomoci učitelek.

b) k dopoledním i odpoledním svačinám v MŠ bývají teplé nápoje (mléko, mléčné nápoje, čaje ovocné, bylinné nebo s citronem)

c) k obědu mívají děti ředěný ovocný koncentrát, ovocné šťávy, vodu ochucenou sirupem, ředěný mošt nebo mléko – ochucené či neochucené.

d) manipulace s nápoji v MŠ: dle platných hygienických norem.

e) přesnídávka: zvolená služba (hospodáři) rozdá na stolečky prostírání a tácky, kuchařka potom tácy s pokrmem. Každé dítě si pak vezme na místě určeném hrneček a usadí se ke stolku. Nápoj při přesnídávce nalévá pomocná kuchařka. Nejstarší děti v MŠ se obsluhují samy. Použité nádobí dítě odnáší samo.

f) oběd: pomocná kuchařka předem připraví na stoleček každému dítěti prostírání a lžíci. Nejstarším dětem připraví celý příbor. Na místě k tomu určeném připraví ještě hrníčky s nápojem. Polévku nalévá kuchařka, učitelky polévku roznáší. Taktéž hlavní chod.  Děti mají možnost přídavků stravy. Po konzumaci pokrmů si každé dítě samo odnese použité nádobí na místo určené. Hrneček s nápojem si dítě vezme samo.

g)  svačina: Po odpoledním odpočinku vstává dítě samo a po hygienických úkonech jde samo svačit. Samo si přinese tácek, hrneček s nápojem i pokrm. Použité nádobí opět samo odnese.
· stravování žáků ZŠ
a) pitný režim pro žáky je zajišťován z finančního normativu a nápoje jsou k dispozici po celý den: na chodbě u školní družiny je k dispozici termoska s ovocným čajem nebo pitná voda čistá, případně ochucená malým množstvím sirupu nebo ovocné šťávy.

b) polévku i hlavní chod odebírají žáci od kuchařky u výdejového okénka. Žáci mají možnost přídavků stravy. Po konzumaci oběda odnesou použité nádobí k odběrnému okénku, příbory odloží na plastový tác.

c) skleničky, příbory zabalené v ubrousku, příp. dezert nebo ovoce, mají žáci připravené na stolech u svého místa

d)  nápoj dle svého výběru si mohou žáci odebrat na přistaveném vozíku
2.4. Přihlášení ke stravování

· každý strávník je povinen vyplnit „Přihlášku ke stravování“

· zákonný zástupce dítěte v MŠ obdrží na třídní schůzce formulář Přihláška ke stravování a vyplní údaje potřebné ke stravování dítěte. Formulář odevzdá v MŠ.

· žákům ZŠ Přihlášku ke stravování rozdají třídní učitelky první školní den. Žáci vyplněnou a podepsanou přihlášku zákonným zástupcem odevzdají buď přímo ve školní jídelně nebo třídní učitelce.
· jakékoliv změny, které nastanou v průběhu poskytování stravy je povinen zákonný zástupce neprodleně nahlásit vedoucí školní jídelny

2.5. Nárok na dotované školní stravování - stravování dětí MŠ a žáků ZŠ v době nemoci 
· nárok na dotované školní stravování vzniká pouze v souvislosti s pobytem dítěte či žáka ve škole. Dítě(žák), které(ý) nebylo(nebyl) přítomno (přítomen) ve škole, nemá nárok na odebrání stravy ve školní jídelně. Při onemocnění dítěte(žáka) je možno odebrat stravu pouze první den nemoci, pak musí být dítě(žák) ze stravování odhlášeno(odhlášen)

 (§119 zákona 561/2004 - školský zákon)
· stravu si lze 1. den nemoci vyzvednout do jídlonosiče (výdej od 11. h. do 11,15 h.). V další dny strávník nemá nárok na dotovaný oběd a rodiče jsou povinni oběd odhlásit. 

· Odhlašovat dítě či žáka ze stravování mohou zákonní zástupci buď osobně ve školní jídelně nebo telefonicky den předem do 16.h. nebo týž den ráno nejpozději do 7.h. Neodhlásí-li zákonný zástupce stravu, může si oběd vyzvednout do jídlonosiče v čase mezi 11.h. – 11,15h. V případě, že strávník nebude včas řádně odhlášen, nemá nárok na náhradu za stravování. 
· Neomluvený, neodhlášený oběd hradí strávník v plné výši.   
· Také za neodhlášené obědy v době nepřítomnosti žáka ve škole či dítěte v mateřské škole je od 2. dne nemoci účtován doplatek. Neodhlášené a neodebrané obědy propadají bez náhrady, navíc je nutno doplatit režijní náklady do plné ceny oběda (doplatek).

      Doplatek bude vyúčtován za uplynulý měsíc.

Cena oběda:
· pro děti v kategorii 3-6 let: 

dotovaný oběd = 22,- Kč

plná cena za neodhlášený oběd 22,- + 32,- doplatek = 54,- Kč

· pro děti v kategorii 7-10 let:

dotovaný oběd = 31,- Kč

plná cena za neodhlášený oběd 31,- + 32,- = 63,- Kč
· pro žáky v kategorii 7-10 let: 

dotovaný oběd = 31,- Kč

plná cena za neodhlášený oběd 31,- + 32,- doplatek = 63,- Kč

· pro žáky v kategorii 11-15 let:

dotovaný oběd = 35,- Kč

plná cena za neodhlášený oběd 35,- + 32,- = 67,- Kč
2.6. Výdej do jídlonosičů

· Zákonný zástupce přinese jídlonosič označený příjmením

· Stravu lze jen výjimečně vydat do skleněných nádob

· Škola odpovídá za hygienickou nezávadnost stravy nejdéle do 15 minut od jejího vydání do jídlonosiče
2.7. Dietní stravování
· Dietní stravování školní jídelna neposkytuje. Strávníkům, jejichž zdravotní stav vyžaduje podle potvrzení registrujícího poskytovatele zdravotnických služeb v oboru praktického lékařství pro děti a dorost stravovat se s omezením podle dietního režimu je umožněna konzumace vlastní stravy, nebo po domluvě se zákonnými zástupci je možná úprava stravy 
2.8. Stravování v době prázdnin a ředitelského volna

· svátky a prázdniny, také celodenní výlety ZŠ jsou automaticky odhlášeny. 

· dítě v mateřské škole se stravuje vždy, pokud je přítomno

2.9. Jídelní lístek

· jídelní lístek sestavuje vedoucí stravování ve spolupráci s kuchařkou na základě závazných pravidel a zásad zdravého stravování. 
· jídelníček je sestavován podle zásad dodržování spotřebního koše a podle par. 4 odst. 9 Vyhl. č. 107/2005 Sb. o školním stravování.
· je vyvěšen s ostatními informacemi školní jídelny na chodbě ZŠ, dále v šatně MŠ a také je zveřejněn na webových stránkách školy 
· změna jídelníčku je vyhrazena

· školní stravování se řídí výživovými normami a rozpětím finančních limitů na nákup potravin stanovenými vyhláškou č. 107/2005 Sb., v platném znění
2.10.  Pravidla pro stravování zaměstnanců
· zaměstnanci školy (pedagogové i nepedagogové) se stravují v režimu tzv. závodního stravování a řídí se vyhláškou č.84/2005
· výdejní doba pro oběd zaměstnanců je shodná s dětmi či žáky 

· příspěvky pro zaměstnance jsou čerpány z prostředků FKSP, jejich výši stanoví ředitelka školy

2.11. Pravidla pro stravování cizích strávníků
· cizí strávníci využívají kuchyňské okno ze zahrady školy pro vyzvednutí jídlonosiče s obědem
· oběd ve školní jídelně nekonzumují

· do skleněných nádob je strava vydávána jen výjimečně

· výdejní doba pro cizí strávníky je mezi 11,00 h. a 11,15 h.

· škola odpovídá za hygienickou nezávadnost stravy nejdéle do 15 minut od jejího vydání do jídlonosiče

· strávník přinese čistý jídlonosič označený příjmením

3. Bezpečnost a ochrana zdraví

3.1. Ochrana zdraví dětí a žáků

· dohled nad žáky po dobu výdeje vykonávají pedagogové podle určeného rozpisu dozorů, v mateřské škole vykonávají dohled obě učitelky
· žáci ZŠ vstupují do školní jídelny v doprovodu učitelek  

· děti i žáci jsou povinni chránit své zdraví i zdraví ostatních.

· děti i žáci jsou povinni řídit se pokyny pedagogických a ostatních zaměstnanců školy

· do prostoru školní jídelny nemají přístup osoby, které se zde nestravují 

· strávníkům a nepovolaným osobám je zakázáno vstupovat do vyvařovacích prostorů školní kuchyně¨
· mimořádný úklid jídelny během výdejní doby (rozbité nádobí, rozlitý čaj, nevolnost…)  zajišťuje školnice nebo kuchařka 
3.2. Informování o úrazu
· v případě úrazu jsou strávníci povinni nahlásit tuto skutečnost dohlížejícímu pedagogovi, který neprodleně učiní odpovídající opatření. 
· každý pracovník školy, který je informován o úrazu žáka nebo dítěte, je povinen zajistit první pomoc a neprodleně to oznámit zákonnému zástupci
· úrazy žáků jsou zapsány do knihy školních úrazů a nahlášeny ředitelce školy.
4. Nakládání s majetkem

· žák má právo užívat zařízení školní jídelny.

· žák udržuje v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení školní jídelny (strávníci a jejich zákonní zástupci odpovídají za škody způsobené na majetku školní jídelny)

· dítě i žák dbá na čistotu

· zjištění poškození majetku školní jídelny žáci neprodleně hlásí pedagogickému dozoru
5. Závěrečná ustanovení:
     S Vnitřním řádem školní jídelny jsou seznámeni všichni strávníci   (případně jejich zákonní zástupci) na začátku školního roku.
Dodatek č. 1

Směrnice pro konzumaci vlastního jídla 
v prostorách školní jídelny

Čl. I – Účel směrnice

Tato směrnice upravuje podmínky, za kterých je v souladu s § 4 odst. 10 
vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, umožněna konzumace vlastního jídla dítětem, žákem nebo studentem v prostorách školní jídelny.

Čl. II – Rozsah platnosti

Směrnice se vztahuje na všechny děti, žáky, kteří podali přihlášku ke stravování 
v naší školní jídelně a jsou u nás registrování a kterým je školní stravování zajišťováno a kteří využívají možnost konzumace vlastního jídla v prostorách školní jídelny.

Čl. III – Podmínky konzumace vlastního jídla

1. Konzumace vlastního jídla je možná pouze v době výdeje obědů a v prostorách určených pro školní stravování.

2. Strávník je povinen dodržovat Vnitřní řád školní jídelny.

3. Pokud si strávník pro daný den neobjednal jídlo ve školní jídelně, nesmí kombinovat vlastní jídlo s jídlem a doplňkovou nabídkou školní jídelny (např. zákusek, nápoje, apod.). Zákonný zástupce odpovídá za to, že dítě bude o tomto pravidle poučeno. 
V případě, že dítě nebo žák neoprávněně odebere jakýkoli pokrm či nápoj z nabídky školní jídelny, je zákonný zástupce povinen uhradit vzniklou škodu v plné výši.

4. Školní jídelna nezajišťuje uskladnění, ohřev ani přípravu doneseného jídla.

5. Donášení pokrmů třetí osobou přímo do jídelny v době výdeje obědů není 
z hygienických a organizačních důvodů možné. Potřebnou pomoc dítěti při konzumaci zajistí škola.

Čl. IV – Odpovědnost za vlastní jídlo

1. Za kvalitu, zdravotní nezávadnost a složení doneseného jídla odpovídá zákonný zástupce dítěte nebo žáka.

2. Školní jídelna nenese odpovědnost za případné zdravotní obtíže vzniklé v souvislosti 
s konzumací vlastního jídla, způsobené například, ne však výhradně nesprávným skladováním doneseného jídla.

Čl. V – Poskytování pomoci při konzumaci

1. V případě potřeby je dítěti, nebo žákovi poskytnuta nezbytná pomoc při konzumaci vlastního jídla.

2. Poskytování pomoci zahrnuje pouze úkony bezprostředně související s konzumací jídla (např. rozkrájení, podání příboru).

3. O formě a způsobu pomoci rozhoduje ředitel školy; tuto pomoc nemusí poskytovat výhradně personál školní jídelny.

Čl. VI – Evidence strávníků

1. Každý žák konzumující vlastní jídlo je evidován jako strávník školní jídelny.

2. Podmínkou je podpis prohlášení zákonného zástupce dítěte/ žáka o odpovědnosti za konzumaci vlastního jídla ve školní jídelně.

Čl. VII – Závěrečná ustanovení

1. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1.9.2025.

2. Nedodržení směrnice se považuje za porušení řádu školní jídelny.

Prohlášení zákonného zástupce dítěte/žáka konzumujícího vlastní jídlo ve školní jídelně

Já, níže podepsaný/á ………………………………………, zákonný zástupce dítěte/žáka 

………………………………………, tímto prohlašuji, že:

1. Beru na vědomí, že školní jídelna neodpovídá za kvalitu, složení ani zdravotní nezávadnost jídla, které mé dítě přinese z domova, a to ani při nesprávném skladování doneseného jídla.

2. Souhlasím s tím, že dítě bude dodržovat provozní řád školní jídelny a směrnici pro konzumaci vlastního jídla.

3. Zavazuji se, že své dítě poučím, aby nekonzumovalo jiné pokrmy a nápoje, než které si přineslo z domova.

4. Beru na vědomí, že v případě neoprávněného odebrání pokrmu či nápoje z nabídky školní jídelny vzniká povinnost nahradit způsobenou škodu v plné výši.

5. Rozumím, že donášení jídla třetí osobou přímo do jídelny v době výdeje obědů není možné a potřebnou pomoc při konzumaci zajistí škola.

V …………………… dne ……………………

Podpis zákonného zástupce: ………………………………………

Dodatek č.2

Dodatek ke stanovení finančních limitů 
a jednotných cen

Čl. 1 – Východiska
S účinností od 1. 9. 2025 stanoví vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, nové věkové kategorie strávníků:
· 2–3 roky,

· 4–6 let.

Podle přechodných ustanovení lze do 31. 8. 2026 postupovat při sestavování spotřebního koše podle dosavadního znění vyhlášky, avšak příloha č. 2 ve znění účinném od 1. 9. 2025 
je závazná pro stanovení finančních limitů na nákup potravin.

Čl. 2 – Finanční limity dle vyhlášky
Vyhláška stanoví následující rozpětí finančních limitů na nákup potravin (Kč/den/strávník):

	Jídlo
	2–3 roky
	4–6 let

	Snídaně
	8–18
	9–20

	Přesnídávka
	7–13
	8–15

	Oběd
	15–32
	17–36

	Svačina
	7–13
	8–15

	Večeře
	13–24
	15–28

	Celodenní
	50–100
	57–114

	Nápoje
	4–8
	4–8


Čl. 3 – Stanovení jednotné ceny
Na základě Informace MŠMT k některým ustanovením vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění novely č. 310/2025 Sb. Č. j.: MSMT-20748/2024-13 a z důvodu provozní jednoduchosti, organizačních možností a nastavení softwaru se v naší školní jídelně stanovují jednotné ceny jídel pro děti ve věku 2–6 let.

Jednotné ceny jsou voleny tak, aby:

1. spadaly do finančního rozpětí obou věkových skupin (2–3 i 4–6 let),

2. byly v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb.,

3. umožnily efektivní hospodaření školní jídelny.

Tabulka jednotných cen k doplnění:

	Jídlo
	Jednotná cena (Kč)

	Přesnídávka
	13 Kč

	Oběd
	22 Kč

	Svačina
	11 Kč

	Nápoje
	6 Kč


Čl. 4 – Praktická aplikace
· V evidenci strávníků jsou děti ve věku 2–6 let vedeny jako jedna skupina se stejnou cenou jídel.

· Stanovené ceny jednotlivých jídel budou doplněny do Vnitřního řádu jídelny.

· V případě kontroly lze doložit, že nastavené ceny plně odpovídají finančním limitům přílohy č. 2 vyhlášky.

Čl. 5 – Závěrečná ustanovení
Tento dodatek nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025 a je součástí Vnitřního řádu školní jídelny.

V Křečkově dne 1.9.2025
………………………………………
(vedoucí školní jídelny)
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